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Obecna ustanoveni

Tento vnitfni prfedpis zabezpecuje jednotny postup pfi feSeni pfipadd neomluvené
a zvysSené omluvené absence na BOHEMIA-Hotelova Skola a Stfedni pedagogicka
8kola a Zakladni Skola s.r.o., Chrudim. Je v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb.,
o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) a s vyhlaskou MSMT &. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych
nalezZitostech plnéni povinné $kolni dochazky. Vychazi z Metodického pokynu MSMT

&J.

10194/2002-14, k jednotnému postupu pfi uvolfiovani a omlouvani zaki

z vyudovani, prevenci a postihu zaskolactvi a je v souladu se Skolnim Fadem ZS.

Evidence absence

1)

VSichni vyucCujici jsou povinni na zacatku kazdé vyu€ovaci hodiny provést kontrolu
pritomnosti zaku a zapsat chybéjici zaky.

TFidni ucitel (dale TU) je povinen pravidelné sledovat dochazku zaku své tfidy do
vyucovani a vést si peclivé evidenci zameskanych hodin zaku.

Pfi zvySsené omluvené absenci (100 vyu€ovacich hodin na pololeti) a pfi kazdé
neomluvené absenci zaka je TU povinen neprodlené informovat Skolniho metodika
prevence (dale SMP).

Postup Skoly pFi zvySené omluvené absenci zaka

1)

2)

Pfi zvySené omluvené absenci (100 vyu€ovacich hodin za pololeti) informuje TU
neprodlen& SMP a vychovného poradce $koly, ktefi tyto idaje vyhodnocuiji.
Spole¢né s TU zvoli spole¢ny postup pro feSeni daného pfipadu a stanovi termin
projednani se zakonnym zastupcem zaka. Na toto jednani pozve TU zakonného
zastupce zaka prokazatelnym zpusobem (zapisem do Bakalaru, telefonicky nebo
emailem).

O prib&hu a zavérech jednani, kterého se zuéastni TU, SMP nebo vychovny
poradce Skoly, zakonny zastupce Zaka a jeli to mozné i zak samotny, provede se
zapis ze schizky, ktery zuCastnéné osoby podepiSi. Pfipadna neucast nebo
odmitnuti podpisu ¢&i pFevzeti zapisu zakonnym zastupcem se v zapisu
zaznamena.

Kazdy ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu. Original zapisu zUstava v evidenci
SMP skoly.

V pfipadé, ze omluvena absence Zaka dosahne za jedno pololeti Skolniho roku
dalSich 100 vyuc€ovacich hodin (tedy celkem 200 vyuc€ovacich hodin), informuje
TU bezodkladné& MP $koly, ktery informuje feditele $koly. Reditel $koly pak svola
vychovnou komisi 8koly. Podle charakteru a zavaznosti absence Zaka se jednani
vychovné komise zu&astni feditel $koly, SMP $koly, pfipadné dalsi odbornici, TU,
zakonny zastupce zaka a je-li to mozné i Zak samotny.

Zakonné zastupce na jednani vychovné komise prokazatelné vyzve tfidni ucitel
(pfipadné SMP $koly). V pfipadé vyZadujicim okamzité feSeni i telefonicky &i
osobnim kontaktem.



7)

O prubéhu a zavérech jednani vychovné komise provede MP Skoly zapis, ktery
zucastnéné osoby podepisi. Pfipadna neucast nebo odmitnuti podpisu ¢&i prevzeti
zapisu zakonnym zastupcem Zaka se v zapisu zaznamena.

Kazdy uc€astnik jednani obdrzi kopii zapisu. Original zapisu ztustava MP $koly pro
evidenci. O zavérech jednani vychovné komise o zvySené omluvené absenci Zaka
muze byt dle zavaznosti a charakteru nepfitomnosti Zaka informovan pfislusny
organ socialné-pravni ochrany déti (dale OSPOD).

Postup Skoly pfi neomluvené absenci zaka

1)

2)

Pfi kazdé neomluvené absenci TU neprodlené informuje metodi¢ku prevence (MP)
Skoly, ktera tyto udaje vyhodnocuije.

Pfi neomluvené absenci do souctu 10 vyu€ovacich hodin stanovi TU a MP Skoly
termin pro jednani se zakonnym zastupcem zaka. Na toto jednani pozve TU
zakonného zastupce zaka doporu¢enym dopisem nebo pres Bakalare. V pfipadé
vyzadujicim okamzité FeSeni i telefonicky €i osobnim kontaktem.

O pribéhu a zavérech jednani, kterého se zucastni TU, MP Skoly, zakonny
zastupce zaka a zak samotny, provede MP zapis, ktery zucCastnéné osoby
podepisi. Podklady pro zapis pfipravi TU. Pfipadna neucast nebo odmitnuti
podpisu Ci pfevzeti zapisu zakonnym zastupcem se v zapisu zaznamena.

Kazdy ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu. Original zapisu zUstava metodicce
prevence Skoly pro evidenci.

Pfi neomluvené absenci nad 10 vyuCovacich hodin nebo pfi opakované
neomluvené absenci informuje MP Skoly feditele Skoly, ktery svola vychovnou
komisi. Té se dle zavaznosti a charakteru absence ucastni feditel Skoly, MP Skoly,
pfipadné dalSi odbornici, TU a zakonny zastupce Zaka. Jednani se vzdy ucastni
i zak

Pozvani zakonného zastupce Zaka na jednani vychovné komise provede MP Skoly
doporu€¢enym dopisem (v pfipadé vyzadujicim okamzité FeSeni i telefonicky Ci
osobnim kontaktem). O pribéhu a zavérech jednani vychovné komise provede
MP Skoly zapis, ktery zufastnéné osoby podepisi. Pfipadna neucast nebo
odmitnuti podpisu Ci prevzeti zapisu zakonnym zastupcem Zaka se v zapisu
zaznamena.

Kazdy ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu. Original zapisu zUstava metodicce
prevence Skoly pro evidenci. Kopii zapisu spole¢né s zadosti o projednani pfipadu
odesle pfislusnému OSPOD.

V pfipadé, Ze neomluvena absence Zaka pfesahne 25 hodin, zasle feditel Skoly
bezodkladné oznameni o zaskolactvi pfislusnému OSPOD véetné dokumentace
pripadu.

V pfipadé opakovaného zaskolactvi v prubéhu Skolniho roku, pokud jiz byl
zakonni zastupci pravomocnym rozhodnutim spravniho organu postizeni pro
prestupek, bude druhé hlaseni o zanedbavani Skolni dochazky postoupeno Policii
CR, kde bude pfipad feSen jako trestni oznameni pro podezieni na spachani



trestného €inu ohroZzeni mravni vychovy mladeze. Kopie hlaseni bude zaslana
pfislusnému OSPOD.

Zavérecné ustanoveni

1) Podle § 30 Skolského zakona €. 561/2004 Sb. zvefejriuje feditel Skoly tento Fad
nasledujicim zplUsobem: vyvéSenim na chodbé Skoly, uvefejnénim na
internetovych strankach Skoly.

2) Zameéstnanci Skoly s timto Fadem jsou seznameni na zaCatku Skolniho roku.

3) Zaci Skoly jsou s timto Fadem seznameni tfidnimi ugiteli na zagatku Skolniho roku

4) Zakonni zastupci zakl jsou informovani prostfednictvim Bakalafl na zacatku
Skolniho roku, fad je pro né zpfistupnén na webovych strankach skoly.



